
Acquérir les
fondamentaux de la

paie

DUREE

5 j - 35 h
DATE(S)

14-15-18-19-20 septembre 2023

Vous souhaitez vous initier à la gestion de paie ou bien structurer et
consolider des connaissances acquises sur le terrain ? Cette formation
vous fera découvrir le calcul du salaire brut avec la prise en compte, par
exemple, de congés payés, d'avantages en nature? Vous apprendrez
également à manipuler les cotisations sociales courantes.

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES / COMPETENCES VISÉES

+ Identifier les variables à transmettre au service de paie (interne) ou au
prestataire de paie (externe)
+ Contrôler les bulletins de paie réalisés
+ Répondre à des questions sur un bulletin de paie (premier niveau)
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Acquérir les fondamentaux de la paie

PRÉREQUIS

Avoir le goût des chiffres
Aimer la logique et être rigoureux
Avoir des notions de droit du travail

PROGRAMME

Salaire brut et net

> Présentation du bulletin de paie
> Salaire brut et durée du travail
> Détermination du salaire net
> Gestion des absences
> Repos et conges
> Départ du salarie

Cotisations sociales

> Cotisations sur salaires
> Réductions de cotisations
> Plafond et tranches de salaires
> Déclarations et versement des cotisations

Cas particuliers

> Prélèvement à la source
> Formation en alternance

MODALITÉS PÉDAGOGIQUES

Animation en face à face présentiel ou en classe virtuelle.
Cette formation peut être réalisée au sein d'un groupe ou individuellement.

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Alternance d'apports théoriques, de démonstrations et de mises en pratique avec utilisation
des méthodes de pédagogie active, démonstrative et expositive.

MOYENS PRÉVUS

Animation avec vidéo-projection assurée par un·e formateur·rice expérimenté·e ayant des
compétences adaptées aux objectifs pédagogiques visés.
Utilisation de supports de formation variés conçus par les formateur·rice·s : cours, textes à
trou, quiz, QCM, exercices, études de cas.

MATÉRIEL À APPORTER PAR L'APPRENANT

Matériel pour votre prise de notes ; calculatrice.

MODALITÉS D'ÉVALUATION

Questionnaire de 15 min en fin de formation

SUITE DE PARCOURS

2A Allée Jacques Frimot - ZAC Atalante Champeaux - 35000 Rennes - 02 99 22 84 84 - www.buroscope.bzh

SAS au capital de 83 200 euros. RCS Rennes B 331 267 765 - SIRET : 331 267 765 000 54 - NAF : 8559A.

Ce document n'est pas contractuel et peut subir des modifications - 27/06/22



Acquérir les fondamentaux de la paie

Acquérir les fondamentaux du droit social

ÉLIGIBILITÉ AU CPF

Cette formation est éligible au financement avec votre compte personnel de formation (CPF)
sous condition (nous contacter).

ACCESSIBILITÉ AUX PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP

Nos bâtiments sont accessibles aux personnes handicapées.

Si un aménagement du poste de travail, des modalités de formation ou du programme est
nécessaire, contactez-nous afin d'évoquer avec nos conseillers formation les adaptations
possibles, en lien avec les structures concernées.
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